公务出差（请假）审批单

	姓名
	　
	工作单位（部门）
	　

	联系方式
	　
	外出性质
	　

	出差地点
	　
	在外停留天数
	　

	出发时间
	　
	回校时间
	　

	外出事由
	　

	所在单位（部门）意见
	    年   月   日                                    

	分管（联系）校领导意见
	　
                                 年   月   日

	校党委书记（校长）意见
	　
                                 年   月   日


填表说明：1、本表必须由本人填写，不得由他人代填写。2、本表所列内容必须逐项如实填写，不得简化和漏填。3、报销时必须提供本表。
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